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Sekretarijat za uredenje prostora
i zastitu zivotne sredine

Broj: [)5-{}3},1‘?!!' ﬂgf"’/ Cetinje, 15.10.2024. godine

Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,Sllist CG*, br.
44/12 1 30/17), Sekretarka Sekretarijata za uredenje prostora i zastitu Zivotne
sredine, donosi

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA
UREDENJE PROSTORA | ZASTITU ZIVOTNE SREDINE

| UVOD

Ovim vodi¢em utvrduju se vrste informacija u posjedu Sekretarijata za uredenje
prostora i zastitu Zivotne sredine (u daljem tekstu: Sekretarijat), postupak za pristup
informacijama, troSkovi postupka, podaci o licima zaduZenim za rjeSavanje po
zahtjevima za pristup informacijama, nacin objavljivanja vodi¢a i drugi podaci koji su
od znacaja za ostvarivanje pristupa informacijama.

OSNOVNI PODACI

Naziv organa: Sekretarijat za uredenje prostora i zastitu Zivotne sredine
SjediSte | adresa: Cetinje, ul.Baja Pivljanina br. 2
Telffax: 041 231 720, mob.tel: 067 263 445
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I VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA UREDENJE
PROSTORA | ZASTITU ZIVOTNE SREDINE

- Interna dostavna knjiga;

- Zakoni, podzakonska akta, statut i druga opsta akta koja organ primjenjuje u
obavljanju poslova iz svoje nadleZnosti;

- Program rada Sekretarijata;

- Godisnji izvjestaj o radu Sekretarijata; :

- Pravilnik o unutradnjoj organizaciji | sistematizaciji poslova Sekretarijata;

- Program privremenih objekata na teritoriji Prijestonice Cetinje;

- Program odrZavanja javnih rasprava i izvjestaji o javnim raspravama;

- lzdati izvodi iz planskog dokumenta za prostor u granicama lokalnog planskog
dokumenta;

- lzdati urbanisticko-tehnicki uslovi;

- Rjesenja i druga akta donijeta u postupku legalizacije bespravnih objekata;

- Rjesenja i druga akta donijeta u postupku izdavanja gradevinskih dozvola iz
prethodnog perioda;
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- Rjesenja i druga akta donijeta u postupku izdavanja upotrebnih dozvola;
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Rjesenja i druga akta donijeta u postupku za postavijanje odnosno gradenﬁ-;;{'a

pomocnih objekata:

- Rjesenja i druga akta donijeta u postupku za postavljanje odnosno gradenje
pristupnih rampi, liftova i sliénih objekata za pristup i kretanje lica smanjene
pokretljivosti i lica sa invaliditetomn:

- Rjesenja i druga akta donijeta u postupku za gradenje | postavijanje lokalnih
objekata od opsteg interesa:

- Rijedenja i druga akta donijeta u postupku obraduna naknade za komunalno
opremanje gradevinskog zemljiéta i obratuna naknade za urbanu sanaciju;

- RjeSenja i druga akta donijeta u postupku pretvaranja posebnog i Zajednickog
dijela stambene zgrade u poslovnu prostoriju, odnosno poslovne prostorije u posebni
ili zajedni¢ki dio stambene zgrade;

- Rjesenja, saglasnosti i druga akta donijeta u postupku procjene uticaja na Zivotnu
sredinu;

- Rjedenja, saglasnosti i druga akta donijeta u postupku strateske procjene uticaja
na zivotnu sredinu:

- Druge informacije | izvjesdtaji za gradonadelnika | Skupétinu Prijestonice.

ll POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

1.Pokretanje postupka

Postupak za pristup informaciji pokreée se na pisani ili usmeni zahtjev lica koje trazi
pristup informaciji.

Na zahtjev za pristup informacijama ne placa se taksa.

Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se-:

- Neposredno Gradanskom birou Prijestonice Cetinje, soba br. 1 I 2, radnim danima u
vremenu od 7h do 15h:;

- putem poséte, na adresu Sekretarijata za uredenje prostora i zastity Zivotne sredine
Prijestonice Cetinje, ul. Baja Pivljanina br, 2:

- elektronskim putem na e-mail- _5g_k_te;a_[ija_t___up_z_s@q:e_t_i_r_'ujg-:-_.mﬂ_.

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se Sekretarijatu neposredno na
zapisnik.

2. Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:

- haziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;

- nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji:

- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizitkog lica, ili naziv i adresa
pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika.

3. Nacin pristupa informaciji:

- Neposrednim uvidom u original i kopiju informacije u prostorijama Sekretarijata;
prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u

prostorijama Sekretarijata:

- dostavijanjem kopije Informacije podnosiocu zahtjeva, neposredno. putem poéte ili

glektronskim putem.
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4. Nacin pristupa javnim registrima | javnim evidencijama:

Pristup ‘javnom registru i javnoj evidenciji omoguéava se neposredno na osnoww
pisanag ili usmenog zahtjeva, bez dono3enja resenja, uvidom u iste u prostorg
Sekretarijata.

5. Naéin pristupa informacijama licima sa invaliditetom
Licu sa invaliditetom omoguéava se pristup informaciji na nadin i u obliky kop
odgovara njegovoj moguénosti i potrebama.

IV RIESAVANJE O ZAHTJEVU

O zahtjevu za pristup informaciji odiuéuje se rieSenjem, u roku od 15 dana od dana
podnosenja urednog zahtjeva.

U sluéaju kada se pristup informaciji trazi radi zastite zivota ilj slobode lica, rie§ava se
u roku od 48 ¢asova od &asa podnogenja zahtjeva.

Po zahtjevu za pristup informaciji kada je ona javno objavijena ili dostupna na
internet stranici Sekretarijat je duzan da, u roku od 5 dana od dana podnosenja
zahtjeva, u pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtieva gdje i kada je trazena
informacija javno objavijena.

Rok za riedavanje se moze produziti za osam dana, ako:

1. se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji:

2. se traZi pristup informaciji koja sadrzi podatak koji je oznaéen stepenom tajnosti:
3. pronalaZenje trazene informacije zahtijeva pretraZivanje veceg broja informacija,
zbog Eega se znaéajno oteZava redovni rad organa.

Ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv pa se zbog toga po
njemu ne moze postupati, oviaséeno lice ¢e pozvati podnosioca Zahtjeva da, u roku
od 8 dana od dana podno3enja zahtjeva, otkloni nedostatke u zahtjevu i uputiti ga
kako nedostatke da otkloni.

Rjesenje kojim se dozvoljava pristup informaciji izvrsiée se u roku od tri dana od
dana dostavljanja rieSenja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet dana od
dana kada je podnosilac Zahtjeva dostavio dokaz o uplati troskova postupka, ako su
oni rjeSenjem odredeni,

V UPUTSTVO O PRAVNOJ ZASTITI

Protiv akta organa o zahtjevu za pristup informaciji, podnosilac zahtjeva ili drugo
zainteresovano lice moze izjaviti zalbu Agenciji za zaétitu podataka o liénosti | pristup
informacijama, preko ovog organa u roku od 15 dana od dana prijema akta.

Protiv rieSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi podatke koji
Su oznaceni stepenom tajnosti ne moze se iZjaviti Zalba, veé se moze tuzbom
pokrenuti upravni spor.
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VI TROSKOVI POSTUPKA

Podnosilac zahtjeva snosi trodkove postupka za pristup informaciji koji se odnose na
stvarne troskove organa radi kopiranja, skeniranja i dostavljanja trazene informacije,
u skladu sa propisom Vlade Crne Gore.

Troskovi postupka se placaju prije omoguéavanja pristupa informaciji.

Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe,
troskove postupka za pristup informaciji snosi organ.

Troskovi postupka se placaju u korist Budzeta Prijestonice Cetinje na racun br. 540-
7751-75, sa naznakom svrhe uplate: pristup informacijama.

VI ODGOVORNO | OVLASCENO LICE ZA RJESAVANJE PO ZAHTJEVU

Odgovorno lice je Marija Proroéié, Sekretarka Sekretarijata za uredenje prostora |
zastitu Zivotne sredine, e-mail: marija. prorocic@cetinje.me.

Za rjeSavanje po zahtjevima za pristup informacijama ovlagéeno lice je Ivana
Borozan, dipl.pravnik, Vi§a savjetnica Ill za normativne i upravno-pravne poslove, e-
mail: ivana.borozan@cetinje.me.

U sluCaju odsustva ovlaséenog lica zamjenjuje je Ana Lagator, diplpravnik,
Samostalna savjetnica | za normativne i upravno-pravne poslove, e-mail:
ana.lagator@cetinje.me.

VIl OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodic ce biti objavlien na zvaniénoj internet stranici Prijestonice Cetinje,
www.cetinje.me.

aPrhonoes=

C, mast.ing.arh.

Sékr tarka



