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Crna Gora
Prijestonica Cetinje

PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACHILT SISTEMATIZACLII

SEKRETARIJATA ZA STAMBENO KOMUNALNE POSLOVE 1
SAOBRACAJ

Cetinje, septembar 2022. godine



MNa osnovu Clana 36 Odluke o organizaciji 1 naéinu rada lokalne uprave Prijestomice SluZbeni
list Crne Gore - apétinski propisi”, br.010/22 od 18.03.2022), sekretar Sekretarijata za stambeno
komunalne poslove 1 saobraéaj, donosi

v PRAVILNIK
O UNUTRASNJIOJ ORGANIZACLIT I SISTEMATIZACLIT SEKRETARIJATA ZA
STAMBENO KOMUNALNE POSLOVE I SAOBRACAJ
I.  OPSTE ODREDBE
Predmet
Clan 1
Ovim Pravilnikom utvrduje se unutradnja organizacija i sistematizacija Sekretarijata za
stambeno komunalne poslove 1 saobracaj (u daljem tekstu: Sekretarijat) 1 utvrduju unutrainje
organizacione jedinice, njihov djelokrug i sadrZaj, grupa poslova, radna mjesta i zapodljavanje
pripravnika,
Rodna senzitivnost
Clan 2
U skladu sa nacelom rodne ravnopravnosti, svi pojmovi u ovom pravilniku upotrijebljeni
u muskom rodu imaju isto znafenje i u zenskom rodu.
II. UNUTRASNJA ORGANIZACLJA SEKRETARIJATA
Unutradnja organizacija
Clan 3

Poslovi i zadaci Sekretarijata vrie se u okviru jedne organizacione jedinice.

M. DJELOKRUG RADA SEKRETARIJATA
Clan 4

Sekretarijat vrdi poslove uprave koji se odnose na:



- upravii nadzor, poslove ostvarivanja prava osnivaca u javnim sluzbama koja obavljaju
komunalne djelatnosti, davanje misljenja na Statul, akte o unutrainjoj organizaciji i
sistematizaciji, programe obavljanja komunalnih djelatnosti i izvjestaje o realizaciji
programa obavljanja komunalnih djelatnosti, priprema saglasnosti na cejenovnike usluga
javnih sluZbi za potrebe Skupstine Prijestonce Cetinje;

- pripremu propisa kojima se utvrduju uslovi i na¢in obavljanja komunalnih djelatnosti 1
organizovanje poslova u vrienju komunalnih djelatnosti, kao 1 propise o uslovima
koriéenja, éuvanja i odrzavanja komunalnih objekata i to: snabdijevanje vodom za pice.
odvodenje 1 pregiséavanje otpadnih i atmosferskih voda, odrzavanje ¢istoce, sakupljanje
i deponovanje komunalnog otpada, javne rasvjete, uredivanje i odriavanje parkova i
drugih javnih zelenih i rekreacionih povrsina, odrzavanje pijaca i pruzanje usluga na
njima, odrZavanje i uredivanje groblja; pruZanje usluga i koriscenje javnih parkiralita.
uredivanje odnosa u oblasti stanovanja, uredivanje nacina i uslova drZzanja kucnih
ljubimaca, nadina postupanja sa napuStenim i izgubljenim zivotinjama  (kuénim
ljubicima) i obezbjedivanje uslova za njihovo zbrinjavanje, uredivanje odnosa za
obezbjedivanje obavljanja poslova izgradnje, rekonstrukeije, odrzavanja i zastite lokalnih
i nekategorisanih puteva, kao i ulica u naseljima; uredivanje i obezbjedivanje odnosa za
obavljanje saobracaja na svom podrudju, javni prevoz putnika, odrzavanje ulica, lokalnih
i nekategorisanih puteva, odrzavanje grobalja i sahranjivanje, odrzavanje i Ciscenje
rije¢nih korita, odrzavanje pijaca i pruZanje usluga na njima, odrZavanje javnih prostora
za parkiranjc;

_ priprema propise kojima se utvrduju opsti uslovi koriséenja i ad rzavanja, i pracenje stanja
komunalnih objekata; odobravanje izvodenja radova na javnim povrsinama i povriinama
namijenjenim za saobracaj; odobravanje postavljanja klupa, stolica; odlaganje
gradevinskog, ogrijevnog i drugog materijala na javnim povriinama; odobravanje.
davanjc saglasnosti na lokacije za postavljanje posuda za sakupljanje otpada;

- vodenje Registra kuénih brojeva, ulica i trgova, vodenje evidencije 0 nazivima i
granicama naselja, ulica i trgova, i obiljezavanje brojeva zgrada,

- utvrdivanje opstih uslova i izdavanje odobrenja za postavljanje reklamnih panoa na
fasadama i krovovima zgrada, postavljanje tendi na fasadama poslovnih objekata,
isticanje firmi i natpisa na poslovnim objektima, izdavanje odobrenja za postavljanje
zastitnih ograda, skela, drvenih i metalnih konstrukeija na javnim povrinama za
izvodenje radova na stambeno-poslovnim objektima,izdavanje odobrenja za postavljanjc
javnih telefonskih govornica, postanskih sandudica, izdavanje odobrenja za privremeno
zauzimanje javnih povriina postavljanjem urbanog mobilijara(zastitne ograde, zastitni
ukrasni stubié¢i, klupe, korpe za otpatke, Zardinjere, suncobrani, oprema za djetja
igralista), kontejnjera i drugih komunalnih objekata na javnoj povriini;izdavanje
kratkoro¢nih odobrenja za odrzavanje manifesticija u nekomercijalne svrhe za potrebe
Prijestonice Cetinje,izdavanje posebnih odobrenja za kicenje grada;

- pripremu Lokalnog plana upravljanja kemunalmim i neopasnim gradevinskim otpadom;

- pripremanje odluke o kuénom reduu stambenim zgradama; priprema propise 1 druge akte
iz stambene oblasti, prati organizovanje organa upravljanja u stambenim zgradama 1
inicira njihovo obrazovanje; vodenje registra upravnika i imenovanje privremenog
upravnika stambene zgrade; vodenje registra vlasnika stambenih zgrada 1 njihovih
posebnih djelova; rjeSavanje u slucaju useljenja u zajedniCke ili posebne dijelove
stambene zgrade bez zakljudenog ugovora o zakupu i druge poslove iz ove oblasti u
skladu sa zakonom: obezbjeduje i vrdi nadzor nad izvodenjem hitnih radova na



stambenim zpradama, u skladu sa zakonom; vodenje postupka protivpravnog useljenja;
donosenje rjesenja o odredivanju alternativnog smjedtaja; obezbjedivanje izvodenja
hitnih radova; pripremanje propisa i drugih akata iz stambene oblasti;

- priprema propise i druga akta koja se odnose na razvoj, izgradnju, rekonstrukeiju,
odr#avanje, zastitu, koriSéenje 1 upravljanje opitinskim putevima; utvrduje mjerila za
kategorizaciju opétinskih puteva; ureduje naéin finansiranja, odrZzavanja, 1zgradnje,
rekonstrukeije 1 koriséenja opitinskih puteva; ureduje javni prevoz putnika u gradskom i
prigradskom linijskom saobraéaju na teritoriji opétine;

- predlaganje projekta vertikalne i horizontalne saobracéajne signalizacije, pripremu akta
kojim se odreduju zone, dozvoljeno vrijeme parkiranja i kategorija motornih vozila koja
se mogu parkirati i na¢in naplate za parkiranje za opsta 1 posebna parkiralista;

- pripremanje programa organizovanja auto-taksi prevoza na teritoriji Prijestonice,
izdavanje odobrenja za privremena i povremena parkiralita i privremene garaZe,
izdavanje odobrenja za rezervaciju parking mijesla na opdtem parkiralistu, izdavanje
saglasnosti za prikljuéak prilaznog puta na opstinski put; za prikljucak 1 ukrSlame
nekategorisanog puta na opstinski put, odnosno sa tim putem:

- izdavanje dozvola za postavljanje telegrafskih i telefonskih, vazdusnih i kablovskih linija
i vodova niskog napona za osvjetljavanje, za postrojenja i druge objekte u zadtitnom
pojasu opitinskog 1 nekategorisanog puta; za odrzavanje sportskih 1 drugih manifestacija
na opstinskom putu:

- izdavanje dozvela za prekope, potkopavanja ili druge radove na opdtinskom i
nekategorisanom putu; odobrenje za izgradnju privremenih parking prostora pored
opitinskih puteva (do usvajanja Programa privremenih objekata u skladu sa Zakonom o
planiranju prostora i izgradnji objekata},

- odobrenje za postavljanje zadlitnih ograda pored opitinskih puteva;

- obezhjedivanje vrienje dezinfekeije, dezinsekeije 1 deratizacije;

- izdaje saobracajno-tehnicke uslove za projektovanje prikljuéaka na opstinski i
nekategorisani put i saglasnost na izradenu tehnicku dokumentaciju; saobracajno-
tehni¢ke uslove za utvrdivanje lokacije, kao 1 uslove za projektovanje i uredenje
autobuskih stajaligta na optinskim putevima; dozvole za izgradnju autobuskih stajalista
na opstinskim putevima;

- izdaje saglasnost 7a prikljuéenje komercijalnog objekta na opstinski i nekategorisani put;
saglasnosti za zakup putnog zemljita opStinskih i nekategorisanih puteva i utvrdivanje
saobra¢ajno-tehni¢kih uslova za navedena akta, izdavanje dozvole za vanredni prevoz uz
pribavljenu saglasnost nadleznog drZzavnog organa, izdavanje odobrenja za privremeno
postavljanje zastitnih ograda i drugih komunalnih objekata duz saobracajnih povrsina,
davanje saglasnosti za postavljanje oglasno-reklamnih panoa duZ saobraajnih povrSina
{do usvajanja Programa privremenih objckata u skladu sa Zakonom o planiranju prostora
1 1zgradnji objekata),

- izdavanje odobrenja i uslova za prekopavanje javnih povrina namijenjenih za saobracaj
vozila i pjedaka; izdavanje odobrenja za potpunu ili djelimiénu zabranu saobracaja i
izmjene rezima saobracaja za vrijeme izvodenja radova na saobracajnicama i izdavanje
odobrenja za kretanje motornih vozila u zabranjenim zonama:

- odredivanje autobuskih stajali¥ta pored opétinskih puteva i taksi stajalista; izdavanje
odobrenja 7a postavljanje autobuskih nadstresnica na stajalistima; izdavanje odobrenja za
lokaciju i saobracajne uslove za privremena taksi stajalista; donoSenje plana linija 1



raspisivanje i sprovodenje konkursa za izbor prevoznika za obavljanje javnog prevoza
putnika u gradskom i prigradskom linijskom saobradaju: izdavanje privremenog
odobrenja drugom prevozniku za obavljanje javnog prevoza putnika v gradskom i
prigradskom linijskom saobrac¢aju za grupu linija od koje je prevoznik sam odustao ili
koja mu je oduzeta; utvrdivanje, registrovanje 1 ovjeru reda voznje po pojedinim linijama;
- pracenje stanja izgradnje, odrZavanja, koriiéenja i zastite opdtinskih puteva i komunalnih
objekata iz ove oblasti; uéestvovanje u pripremi 1 izradi godisnjih programa izgradnje i
odrzavanja saobracajne infrastrukture;

- obavlja poslove koji se ti¢u energetske efikasnosti;
- pracenje realizacije investicionih programa koje finansira Prijestonica u oblastima iz

nadleznosti ovog organa;

- rjeSavanje po inicijativama gradana iz djelokruga organa;

- vodenje propisamih evidencija iz ovih oblasti kao i drugih evidencija u skladu sa

zakonom:;

- pripremu izvjeStaja o radu i drugih informativnih i struénih materijala za Skupatinu,
gradonacelnika, organe drzavne uprave, medije i sl. iz djelokruga organa;

- pripremu godisnjeg i drugih izvjedtaja za glavnog administratora o rje§avanju upravnih

stvari i1z svoje nadleZnosti;

- slobodan pristup informacijama iz djelokruga organa;

- druge poslove iz svog djelokruga, u skladu sa zakonom i drugim propisima.

IV, SISTEMATIZACIJA SEKRETARIJATA

Clan 5

1T Sekretarijatu za viSenje poslova iz djelokruga nadleznosti utvrduju se sluZbenicka radna
mjesta za jedanaest izvriilaca.

Redni
broj

Naziv radnog mjesta i
uslovi za njegovo

Broj
izvriilaca

vrienje
Sekretar Sekretarijata

VII1 nivo kvalifikacije

obrazovanja, Pravni,
Tehnicki,
Ekonomski fakultet;

PoloZen struéni ispit za
| rad u drzavnim organima;
Najmanje 3  godine
radnog  iskustva na
poslovima rukovodenja,
ii 8godina  radnog
iskustva na istim ili
| slicnim__ poslovima  u

Opis poslova i zadataka

Rukovodi i koordiniraradomSekretarijata;
Donosi opsta i pojedinaéna akta iz nadleZnosti
Sekretarijata;

Donosi planove i programe rada i izvjestaj o
radu;

Brine se o zakonitom i blagovremenom
obavljanju poslova 1 preduzimanju mjera za
efikasan rad Sekretarijata;

Vréi raspodjelu predmeta u upravnom postupku
I upravnom sporu;

Organizuje, objedinjava 1 obezbjeduje
obavljanje poslova iz djelokruga Sekretarijata;
Ostvaruje saradnju sa drugim organima uprave,
organizacijama i preduzeéima;




\
\

odnosu na poslove radnog
mjesta;

Posnavanje rada na
racunaru.

Samostalni savjetnik 1
Za normativne i
upravno pravne

poslove, stambenu

oblast

VIIT nivo kvalifikacije
obrazovanja,

Pravni fakultet;

Poloden struéni ispit. za
rad u drzavnim organima;
Najmanje3 godina radnog
1skustva;

1

Posnavanjerada na |

racunari.

Stara se o struénom osposobljavanju i | Nx._
usavriavanju sluZbenika, kao | njihovom |
ocjenjivanju;

Obavlja 1 druge odgovarajuée poslove po
nalogu Gradonacelnika Prijestonice;

Za svoj rad odgovara Gradonaelniku
Prijestonice. gl . -]
Obavlja normativne, upravno pravne poslove 1
poslove iz stambene oblast, koji zahtijevaju
posebnu struénost i samostalnost u radu; .
U¢estvuje u pripremi Programa rada Skupstine |
Prijestonice;

Priprema nacrte i predloge odluka i drugih
normativinh akata iz nadleZnosti Sekretarijata;
Pribavlja potrebna dokumenta po dospjelim
zahtjevima i dopisima 1 priprema tekst
odgovora;

Pripremanje misljenja i predloga akata o
davanju saglasnosti na statute javnih sluzbi iz
ovih oblasti &1 e osnivaé  Prijestonica,
odnosno na statut drugih subjekata kojima je
povjereno obavljanje ovih poslova,

Vrdi poslove iz stambenih odnosa shodno
Zakonu o stanovanju 1 Zakonu o svojinsko-
pravoim odnosima;

Rjesavanje u sluéaju useljenja u zajednicke 1h
posebne djelove stambene zgrade bez |
zakljuCenog ugovora o zakupu;

Pradenje organizovanja organa u stambenim
zgradama i preduzima mjere za njihovo
organizovanje;

Vodenje repgistra etaznih vlasnika, registra
stambenih zgrada i njihovih poscbnih djelova i
registra upravnika stambenih zgrada 1
predlaganje imenovanja privremenog
upravnika stambene zgrade,

Vodenje postupka u oblasti stanovanja i
odrzavanja stambenih zgrada 1 stanova u dijelu
izvodenja hitnih radowva;

Priprema propise o kuénom redu;

Priprema struéna misljenja i izjaSnjenja po
inicijativama za ocjenjivanje ustavnosti i
zakonitosti propisa Prijestonice 1 za autenticna
tumacenja propisa Prijestonice u ovim
oblastima:

Vréi poslove u vezi slobodnog pristupa |
informacijama iz djelokruga Sckretanjata; '




Pripremu godidnjeg 1 drugih izvjeStaja za
glavnog administratora o rjeSavanju upravnih
stvari iz svoje nadle#nosti;

Obavlja i druge poslove po nalogu Sekretara, a |
u skladu sa opisom poslova iz djelokruga rada.
Za svoj rad je odgovoran Sekretaru
Sekretarijata

" Samostalni savjetnik I
za ekonomske poslove

VII1 nivo kvalifikacije |

obrazovanja,

Fkonomski fakultel;
PoloZen struéni ispit za
rad u drzavnim organima;
Najmanje

§ podina radnog iskustva;
Poznavanje tada na
racunaru.

Obavlja poslove koji se odnose na finasijsku
realizaciju ugovora;

Evidencije o prilivu i odlivu sredstava;
Priprema podatke u postupku izrade Budzeta
Prijestonice Cetinje, potrebne 7a
obezbjedivanje  sredslava  za  polrebe
Sckretarijata i prati njihovu realizaciju;

Vodi evidenciju trosenja sredstava Budzetom
opredijeljenih za rad Sekretarijata, Prati
dinamiku primitaka i izdataka.

Prati realizaciju budZeta:

Prati naloge za sluzbene automobile i potrosnju
gOTiva;

Obavlja finansijsko-ra¢unovodstvene poslove
za potrebe Sekretarijata;

Kontrolise izvodjenje ugovorenih obaveza po
osnovu redovnog odrzavanja grada |
odrzavanja komunalnih objekata- bilborda i
reklamnih panoa;

Odobrava placanje ratuna izdavanjem naloga
za isplatu;

Vodi evidenciju odobrenih naloga:

Radi plan javnih nabavki:

Radi plan Buzeta:

Azurira i ¢uva finasijska dokumenta 1 druge
poslove koji su u wvezi sa  realizacijom
programom rada Sekretarijala;

Pracenje cijena usluga u komunalnim oblastima
I davanje misljenja I pripremu predloga akata o
davanju saglasnosti na iste u skladu sa
propisimas;

Prema odluci o trezorskom poslovanju vréi
ovjeravanje zahijeva za plaanje na osnovu
deponovanog potpisa;

Obavlja i druge poslove po nalogu Sekretara, a
u skladu sa opisom poslova iz djelokruga rada.
Za svoj rad je odgovoran Sekretaru
Sekretarijata.




Samostalni savjetnik 1
za upravljanje
komunalnim otpadom,
vodosnabdijevanje i
upravijanje otpadnim
vodama

VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja.

Fkonomski fakultet:
Polozen struéni ispit za
rad u drzavnim organima;
MNajmanje

5 godine radnog iskustva;
Poznavanje rtada na
racunaril.

Obavlja poslove iz oblasti komunalnih
dielatnosti upravljanja komunalnim otpadom,
javnog  vodosnabdijevanja 1  upravljanja
otpadnim vodama komunalnog i atmosferskog
porijekla, koji zahtijevaju posebnu strucnost i
samostalnost u radu;

Vrienje upravnog nadzora prema javnoj sluzbi
kojoj je povjereno obavljanje komunalne
djelatnosti upravljanja komunalnim otpadom, i
javnoj sluzbi kojoj je povjereno obavljenje
komunalnih djelatnosti javnog
vodosnabdijevanja 1 upravljanja otpadnim
vodama komunalnog i atmosferskog porjekla
&iji je osnivaé Prijestonica, shodno Zakonu o
komunalnim djelatnostimay,

Utestvuje u izradi nacrta normativnih akata iz
oblasti navedenih komunalnih djelatnosti;
Ucestvuje u izradi Lokalnog plana upravljanja
komunalnim i neopasnim  gradevinskim
otpadom na teritoriji Prijestonice, i sprovodenju
aktivnosti definisanth ovim planom;

Ugestvuje u izradi godiSnjeg Izvjedtaja o
sprovodenju  Lokalnog  plana upravljanja
komunalnim 1 neopasnim  gradevinskim
otpadom na teritoriji Prijestonice;

Daje migljenja na planove upravljanja otpadom
proizvodaéa otpada na zahtjev Agencije za

zaftin prirode i Zivotne sredine; vodi

evidenciju o  sakupljenom,  odvojeno
sakupljenom i deponovanom komunalnom
otpadu;

Daje odgovarajuéa misljenja i ucestvuje u
pripremanju  prijedloga akata o davanju
saplasnosti na izviedtaj o radu, program rada

javne sluzbe kojoj je povjereno obavljanje |

komunalne djelatnosti upravljanja komunalnim
otpadom, kao i na izvjeSta) o radu, program
rada javne sluzbe kojoj je poviereno obavljanje
komunalnih djelatnosti javnog
vodosnabdijevanja 1 upravljanja  otpadnim
vodama komunalnog i aumosferskog porijekla;
Daje miéljenje na akte kojima se utvrduje visina
naknade za izvrSene komunalne usluge
sakupljanja i deponovanja komunalnog otpada;
Priprema miiljenja, prijedloge i primjedbe na
Zakone, projckte i planove iz komunalne
oblasti upravljanja komunalnim otpadom;

Daje misljenje na materijalc javne sluZbe kojoj
je poviereno obavljanje komunalne dijelatnosti




upravljanja komunalnim otpadom, kao 1
materijale javne sluzbe kojoj je povjereno
obavljanje komunalnih djelatnosti  javnog
vodosnabdijevanja i upravljanja otpadnim
vodama komunalnog 1 atmostferskog porijekla
koje razmatraju organi Prijestonice;

Obavlja i druge poslove po nalogu Sekretara, a
u skladu sa opisom poslova iz djelokmga rada.
Za svo] rad je odgovoran Sekretaru
Sekretarijata.

n

Samostalni
savjetnik T za zelene
javne povriine

VII1 mnive kvalifikacije
obrazovanja.
Poljoprivredni fakultet -
pejzaina arhitektura;
PoloZen struéni ispit za
rad u drZzavnim organimas;
Najmanje

5 godine radnog iskustva;
Poznavanje rada na
radunaru.

Obavlja poslove iz oblasti  komunalnib
djelatnosti — uredenja i odrzavanja parkova 1
drugih javnih zclenih povriina, koji zahtjevaju
posebnu struénost i samoslalnost u radu;
Vréenje upravnog nadzora prema  javnim
sluzbama koje obavljaju poslove uredenja i
odrzavanja spomenika priode-parkova i drugih
javnih zelenih povrSina, ¢iji je osnivad
Prijestonica, shodno Zakonu o komunalnim
djelatnostima:

Tcestvuje u izradi nacrta normativnih akata 1z
oblasti navedenih komunalnih djelatnosti;
Priprema misljenja na izvjeStaje o radu i
programe rada javne sluzbe kojoj su povjereni
poslovi odrzavanja i uredenja parkova i drugih
javnih  zelenih  povriina, prati  njihovu
realizaciju. prati poslove odrzavanja i zastite
javnih  zelenih  povrSina na  teritorjl
Prijestomce;

Daje miiljenje na akta kojima se utvrduje visina
naknade za vrienje komunalne djelatnosti —
odrzavanje i uredenje parkova i drugih javmh
zelenih povriina:

Priprema misljenja, prijedloge i primjedbe na
zakone, projekte i planove iz komunalne oblasti
- uredenja i odrzavanja parkova i drugih javnih
zelenih povriina;

Izraduje planove uredenja javnih zelenih
povraina;

Priprema izvjestaje i informacije o stanju javnih
zelenih povriina;

PredlaZze mjere za unapredenje 1 obavljanje
komunalnih  djelatnosti iz svoje  oblasti,
predlaze i prati nabavku sadnica, sadnju i
odrzavanje na javnim zelenim povrSinama,
predlaze sje¢u nevitalnih stabala u parkovima i
drugim javnim zelenim povrSinama;

Daje struéno misljenje o izvedenim radovima,
kao i radovima Koje je potrebno izvesti u




parkovima i na drugim javnim veleni
pevriinama i predlaZe mjere u cilju poboljsanja
stanja zelenila;

Pruza savjetodavnu pomoé prilikom realizacije
hortikulturnog uredenja;

Visi nadzor nad izgradnjom i odrZavanjem
Jjavnih zelenih povisina;

Ugestvuje u izradi programa i stara se o zagtiti i
racionalnom  korid¢enju i odrzavanju
komunalnih-hortikulturalnih dobara u opstoj
upotrehi;

Saraduje sa javmim sluzbama koje wvric
odrzavanje javnih zelenih povriina, groblia i
pijaca. na 0snovU Usvojenog programa rada;
Ovjerava 1 potpisuje privremene i okonéane
situacije;

Vodi evidenciju o nazivima i granicama
naselja, ulica i trgova;

Vodi postupak po zahtjevima i izdaje uvjerenja
na osnovu evidencije za odredivanje brojeva
zgrada 1 novoolvorenih ulaza;

Obiljezavanje brojeva zgrada:

Vidi i druge poslove po nalogu Sekretara
Sekretarijata, a u skladu sa opisom poslova iz
djelokruga rada;

Za svoj rad odgovoran je Sekretaru
Sekretarijata.

Samostalni Savjetnik I
za koriicenje i uredenje
javnih povriina

VIIT nive  kvalifikacije
obrazovanja,

Fakultet drustvenih
nauka- oblast javnog
prava;

PoloZen struéni ispit za
rad u drzavnim organima;
MNajmanje

5 godine radnog iskustva;
Poznavanje rada na
racunaru.

Obavlja upravno pravne poslove iz oblasti
komunalnih djelatnosti - zauzimanja javnih
povrsina za postavljanje i odrzavanja urbanog
mobilijara i dr. komunalnih objekata, koji
zahtijevaju posebnu struénost i samostalnost u
radu;

1zdavanje odobrenja za postavljanje reklamno-
oglasnih panoa i drugih reklama van poslovnih
prostorija,

izdavanje odobrenja za isticanje firmi i natpisa
na poslovnim objektima;

izdavanje odobrenja za priviemeno zauzimanje
javnih povriina  za postavljanje urbanog _
mobilijara (zadtitnih ograda, zadtitmo ukrasnih
stubica, klupa , korpi za otpatke, Zardinjeraisl.)
i drugih komunalnih objekata na javnoj
povrsini osim duZ saobracajnih povr$ina;
izdavanje odobrenja 7a odlaganje
gradevinskog, ogrevnog i drugog materijala na
javnim povefinama;

izdavanje odobrenja za postavljanje zadtitnih
ograda, skela drvenih i metalnih konstrukeija




na javnim povriinama za izvodenje radova na
stambeno-poslovnom objektu;

izdavanje  kratkoroCnih odobrenja  za
odrzavanje manifestacija u nekomercijalne
svrhe za potrebe Prijestonice Cetinje:

davanje saglasnosti za postavljanje posuda za
skupljanje otpada:

viéi nadzor nad postavljanjem i odrzavanjem
komunalnih objekata;

utestvuje u izradi nacrta normativnih akata iz
oblasti navedenih komunalnih djelatnosti;
priprema izvjestaje 1 informacije © stanju
javnih povrsina, urbanog mobilijara;

Obavlja i druge poslove po nalogu Sekretara, a
u skladu sa opisom poslova iz djelokruga rada;
7a svoj rad je odgovoran Sekretaru
Sekretarijata.

- Samostalni Sav-'jetnik I

za saobracaj

VIl nivo kvalifikacije
obrazovanja,

Sachracajni fakultet;
Polozen struéni ispil za
rad u drZavnim organima;
Najmanje

5 godine radnog iskustva;
Poznavanje rada mna
radunaru.

Obavlja poslove iz oblasti saobracaja kojl
zahtijevaju posebnu struénost 1 gamostalnost u
radu;

Ureduje javni prevoz putmka u gradskom 1|
prigradskom linijskom saobracaju na teritoriji
opstine;

Predlaganje projekta vertikalne i horizontalne
saobracajne signalizacije, priprema akia kojim
se odreduju zone, dozvoljeno vrijeme
parkiranja i kategorija motornih vozila koja se
mogu parkirati i na¢in naplate za parkiranje za
opéta i posebna parkiralista;

Pripremanje programa organizovanja auto-
taksi prevoza na leritor Prijestonice,
izdavanje odobrenja za  priviemena |
povremena parkiraliita 1 privremene garaZe,
izdavanje odobrenja za rezervaciju parking
mijesta na opitem parkiralistu, izdavanje
saglasnosti za  prikljucak prilaznog  puta
naopitinskl put;

za prikljuéak 1 ukritanje nekategorisanog puta
naopétinski put, odnosno sa timputem;
Izdavanje dozvola za postavljanje telegrafskih 1
telefonskih, vazdudnihi kablovskih linija i
vodova niskog napona za osvjetljavane, za
postrojenja i druge objekic u zaSlitnom pojasu
op3tinskog i nekategorisanog puta:

za odrzavanje sportskih i drugih manifestacija
na opitinskom putu;




%\

lzdavanje dozvola za prekope, potkopavanja ili |
druge radove na opitinskom i nekategorisanom
putug

odobrenje za izgradnju privremenih parking
prostora pored opstinskih puteva:

odobrenje za postavljanje zastimih ograda
pored opitinskih puteva i drugih komunalnih
objckata duZ saobracajnih povrima;

lzdaje  saobradajno-tehnicke  uslove  za
projektovanje prikljutaka na opstinski 1
nekategorisani put 1 saglasnost na izradenu
tehni¢ku dokumentaciju;
saobradajno-tehnickeuslove za utvrdivanje
lokacije, kao 1 uslove za projeklovanje i
uredenje autobuskih stajaliSta na opStinskim
putevima;

dozvole za izgradnju autobuskih stajaliSta na
opstinskim putevima

[zdaje saglasnost za prikljuc¢enje komercijalnog
objekta na opétinski 1 nekategorisani pul;
saglasnosti za zakup putnog zemljiSta
opitinskih 1 nekategorisanih  puteva 1
utvrdivanje saobraéajno-tehnickih uslova za
navedena akta;

izdavanje dozvole za vanredni prevoz uz
pribavljenu saglasnost nadleznog drzavnog
organa;

davanjesaglasnosti 7a  postavljanjeoglasno-
reklamnihpancaduZsaobracajnihpovrsina;
izdavanje odobrenja za potpunu ili djelimiénu
zabranu saobradaja i izmjenerezima saobracaja
za  vrijeme  izvodenja  radova  na
saobracéajnicama 1 izdavanje odobrenja za
kretanje motornih vozila u zabranjenim
FOTIATNA

Odredivanje  autobuskih  stajalita  pored
opétinskih puteva i taksi stajalita;

Izdavanje odobrenja za postavljanje autobuskih
nadstreinica na stajalistima;

Izdavanje odobrenja za lokaciju i saobracajne
uslove za privremena taksi stajalista;
donosenje plana linija 1 raspisivanje i
sprovodenje konkursa za izbor prevoznika za
obavljanje javnog prevoza putnika u gradskom
i prigradskom linijskom sacbracaju;

izdavanje privremenog odobrenja drugom
prevozniku za obavljanje javnog prevoza
putnika u gradskom i prigradskom linijskom




saobracaju za grupu linija od koje je prevoznik
sam odustao ili koja mu je oduzeta;
utvrdivanje, registrovanje 1 ovjeru reda voznje
po pojedinim linijamas;

ucestvovanje u pripremi 1 izradi godisnjih
programa izgradnje 1 odrzavanja saobracajne
infrastrukture;

Vrii i druge poslove po nalogu Sekretara
Sekretarijata, a u skladu sa opisom poslova iz
djelokruga rada;

Za svoj rad odgovoran je Sekretaru
Sekretarijata.

Samostalni savjetnik I -
za komunalne poslove i
infrastrukturu

VII nivo kvalifikacije
obrazovanja Gradevinski
fakultet, Polozen struéni
1spit 7a rad u drzavnim
OTganima; najmanje S
godina radnog iskustva,
poznavanje rada na
racunaru

Obavlja poslove 1z djelokruga Sckretarijata.
Vr§i  administrativne poslove za potrebe
uredenja gradevinskog zemljista u skladu sa
vazecom planskom dokumentacijom . koje
obuhvata pripremu gradevinskog zemljista za
komunalno opremanje.

Vréi  administrativne poslove za potrebe
pripremnih radova Komunalnog oprernanja koju
predhodi gradenju ili rekonstrukeiji objekta,
kao 1 preduzimanju mjera za zaStitu postojece
infrastrukture koja bi mogla biti ugroZena
radovima na pripremi zemljista.

Vri1  admimstrativne  poslove za potrebe
komunalnog opremanja gradevinskog zemljista
koje obuhvata gradenje objekta 1 uredaja
komunalne infrastrukture, u skladu sa
nadleznostimaSekretarijata.

Vrii administrativie poslove izvodenja hitnih
radova u skladu sa propisima koji prate ovu
oblast.

Prati realizaciju projekata u smislu asistencije
izabranim izvodacima radova.

Prikuplja podatke o realizaciji projekata, kao i
promjenama nastalih u toku realizacije istih. a
radi predlaganja potreba za njihovu izmjenu.
Obavlja struéne poslove u  predmetima
pribavljanja urbanisticke tehnickih uslova,
odobrenja za gradenje za objekic od opiteg
mteresa i upotrebne dozvole =za objekte iz
nadlefnosti ovog sekretanjata.

Prati, prikuplja analizira i obraduje podatke,
informacije 1 druge elemente za efikasnu
realizaciju projekata, uredenje 1 koriséenje
gradevinskog  zemlpdta  kao 1 druge
odgovarajuce poslove po nalogu Sekretara‘ke
sekretanjata.




10.

Samostalni savjetnik 11 |
za poslove pracenja,

izgradnje i odrzavanja

gradske infrastrukiure

VIIT nivo kvalifikacije
obrazovanja, _
Tehnicki fakultet: !
Polozen struémi ispit za |
rad u drZzavnim organima, |
Najmanje

3 godine radnog iskustva; |
Pozmavanje rada na |
racunaru

Obavlja poslove iz oblasti pradenja stanja
izgradnje, odrZavanja i KoriScenja gradske
infrastrukture, koji  zahtijevaju  posebnu
struénost 1 samostalnost u radu:

U€estvuje u izradi programa razvoja gradske
infrastructure 1 saobradaja | pracenja
ostvarivanja istih;

Prati realizaciju investicionih programa u
oblasti komunalnih djelatnosti {odvodenje voda
komunalnog 1 atmosferskog porijekla, javne
rasvjete, lokalne putne infrastructure i
saobradaja);

Vodi postupak i donosi rjeenja po zahtjevima |
gtranaka iz oblasti gradske inlrastrukiure;
Utestvuje u postupcima praenja stanja i
zgradnje, odrzavanja, koriscemja 1 zastite
komunalnih objekata;

Pradenje poslova javne rasvjete i semaforske
signalizacije 1 priprema misljenja za 1zvedene
radove i radove koje je potrebno izvest u cilju
njihove funkeionalne osposobljenosti;

Vréi poslove kontrole i struénog nadzora na
izgradnji 1 investicionom odrZavanju op5tinskih
puteva, kao i realizaciji drugih projekata ciji je
investitor Prijestonica;

Udestvuje u pripremi godidnjih izviestaja i
programa iz oblasti izgradnje 1 investicionog
odrZavanja gradske infrastrukture; ,
Uestvuje u pripremi propisa i druga akta koja
se odnose na razvo]. izgradnju. rekonstrukciju.
odrzavanje, zadtitu, koriScenje 1 upravljanje
opstinskim putevima;

Obavlja poslove koji se tiéu energetske
efikasnosti;

Obavlja i druge poslove po nalogu Sekretara, a
u skladu sa opisom poslova 1z djelokruga rada.
Za svo] rad je odgovoran Sekretaru
Sekretarijata.

Visi referent za puteve i
poslove saobracaja

IV 1 nivo kvalifikacije |

obrazovanja, opéti,
tehnicki  ili  drudtveni
smjer;

PoloZen struéni ispit za
rad u drzavnim organima;

| Najmanje

Prati stanje izgradnje, odrzavanja, koridcenja i
zaftite opitinskih puteva, predlaze i preduzima
odgovarajuée mjere;

Prati i analizira podatke u oblasti puteva;

Vodi evidenciju nepokretnosti koje pripadaju
lokalnim putevima:

Vodi bazu podataka u oblasti puteva:

Obavlja poslove obilaska terena i prikupljanja
informacija iz oblasti puteva;
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Poznavanje rada na

radunaru.

komunalnu

IV | nivo kvalifikacije

Polozen strudm ispit za
rad u drzavnim organima;

2 godine radnog iskustva; <

Samostalni referent za -

infrastrukturu 1 -

obrazovanja, opstl,
tehniéki 1 druStveni .
smijer;

Najmanje

3 godina radnog iskustva; -
Poznavanje rada na

racunaru. -

Uestvuje u  pripremi 1 izradi
programa izgradnje 1 odrZavanja saobraajne
infrastrukture ;

Prati stanje odrZavanja javne rasvijete i predlaZe
odgovarajute mjere;

{bavlja poslove obilaska terena 1 prikupljanja
informacija iz oblasti javne rasvijete;

Vodi bazu podataka u oblasti javne rasvjete:
Obavlja 1 druge poslove po nalogu Sekretara, a
u skladu sa opisom poslova iz djelokruga rada;
Za sve] rad je odgovoran  Sekretaru
Sekretarijata

godisnjih

Prati poslove horizontalnog  obiljezavanja

saobracajnica na podrucju Prijestonice Cetinje;
Prati poslove odrzavanja komunalnih objekata
na podrutju Prijestonice Cetinje (montazu i
demontazu  komunalnih objekata, opravku
oitecenja na komunalnim objektima:

Uredivanje naCina 1 uslova drzamja kuémih |

ljubimaca, naéina postupanja sa napustenim i
izgubljemim Zivotinjama ( kuénim ljubimcima)

i obezbjedivanje uslova za  njihovo
zbrinjavanje; |
Prati  poslove  obezbjedivanja  vrienja |

dezinfekcije, dezinsekeije 1 deratizacije:
Obavlja i druge poslove po nalopu Sekretara, a
u skladu sa opisom poeslova iz djelokruga rada;
Za svoj rad je odgovoran Sekretaru
Sekretarijata

Za lica iz stava | ovog €lana vrii se proviera znanja, sposobnosti, kompetencija | vjestina u

skladu sa propisima.

Clan 6

U Sekretarijatu za stambeno komunalne poslove 1 saobrada) se moZe radi osposobljavanja

zaposliti jedan i1li vise pripravnika.

VII PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 7

Raspored sluzbenika na radna mjesta predvidena ovim Pravilnikom izvrsice se u roku od 15

dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.



Clan 8

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vaZi Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji 1
sistematizacij i radnih mjesta broj: 016-100/21-1014 od 14.10.2021, godine.

Clan 9

(rvaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli Prijestonice,
a nakon dobijanja misljenja Glavnog administratora i saglasnosti Gradonacelnika Prijestonice.

Broj: Ol A00]22-1126
Cetinje.  23.09, 2022 god.

Glavni  administrator Prijestonice Cetinje je na akt broj: waavqjgz—ﬂ s
od 26.09 20292  podine, dao mislienje, a GradonaCelnik Prijestonice, aktom
brojg. k¥ )ﬂ. 14 od @340 2022, dao saglasnost na ovaj Pravilnik,




