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Na osnovu diana 56 Odluke o organizaciji i naéinu rada lokalne uprave Prijestonice Cetinje
{Sluzbeni list Crne Gore - Opétinski propisi®. br. 10/22, 8/24, 28/25 | 31/25), sekretar
Sekretarijata za stambeno komunaine poslove | saobracaj, donosi

PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACIJI SEKRETARIJATA ZA
STAMBENO KOMUNALNE POSLOVE | SAOBRACAJ

| UVODNA ODREDBA
Clan 1

Ovim Pravilnikom utvrduje se unutrasnja organizacija | sistematizacija Sekretarijata za
stambeno komunalne poslove | saobracaj (u daljem tekstu: Sekretarijat) | utvrduju unutrasnje
organizacione jedinice. njihov dielokrug i sadrzaj, grupa poslova, radna mjesta I zaposljavanje
pripravnika.

Rodna senzitivnost
Clan 2

U skladu sa nacelom rodne ravnopravnosti, svi pojmovi u ovom pravilniku upotrijeblieni u
muskom rodu imaju isto znacenje i U Zenskom rodu.

Il UNUTRASNJA ORGANIZACIJA SEKRETARIJATA

Unutrasnja organizacija
Clan 3

Poslovi | zadaci Sekretarijata vrée se u okviru jedne organizacione jedinice.

Il DJELOKRUG RADA SEKRETARIJATA
Clan 4

Sekretarijat vrsi poslove uprave koji se adnose na:

- upravni nadzor, poslove estvarivanja prava osnivaéa u javnim sluzbama koja obavljaju
womunalne djefatnosti, davanje miglienja na Statut akte o unutrasnjoj organizaciji i
sistematizaciji, programe obavljanja komunalnih dielatnosti | izvieStaje o realizaciji
programa obavljanja komunalnih djelatnosti, priprema akata o davanju saglasnosti na
cjenovnike za pruZanje komunalnih usluga, odnosno na cjenovnik za isporuku
komunalnog proizvoda javnih sluZbi za potrebe Skupétine Prijestonce Cetinje, davanje
saglasnosti na akt o pijaénom redu;

- pripremu propisa kojima se utvrduju uslovi | nadin obavlianja komunalnih djelatnosti i
organizovanje posiova u vrdenju komunalnih djelatnosti kao | propise o uslovima
konscenja, cuvanja i odrzavanja komunalnih objekata i to: snabdijevanje vodom za pide,
odvodenje i prediséavanje komunalnih otpadnih i atmosferskih voda odrzavanje Cistoce,
sakupljanje | deponovanje komunalnog otpada, javne rasvete, uredivanje | odrZavanje
parkova i drugih javnih zelenih i rekreacionih povréina, odrZzavanje pijaca i pruzanje usluga
na njima, odrzavanje | uredivanje groblja; pruzanje usluga i korigéenje javnih parkiralista,
uredivanje odnosa u oblasti stanovanja, uredivanje naéina i uslova drZzanja kuénih
ljubimaca, natina postupanja sa napudtenim | izgubljenim  Zivotinjama (kuénim



L

ljubimecima) | obezbjedivanje uslova za njihovo zbrinjavanje, uredivanje odnosa za
obezbjedivanje obavljanja poslova izgradnje, rekonstrukcije, odrzavanja i zastite lokalnih
i nekategorisanih puteva, kao i ulica u naseljima; uredivanje | obezbjedivanje odnosa za
obavljanje sacbracaja na svom podrucju, javni prevoz putnika, odrzavanje ulica, lokalnih
i nekategorisanih puteva, odriavanje groblja | sahranjivanje, odrzavanje i ¢iscenje rijecnih
korita, odrZzavanje pijaca | pruzanje usluga na njima, odrZzavanje javnih prostora za
parkiranje,

pripremu propisa kojima se utvrduju opsti uslovi koris¢enja, odrzavanja i pracenje stanja
komunalnih objekata; odobravanje izvedenja radova na javnim povréinama i povréinama
namijenjenim za sacbracaj, odobravanje postavijanja klupa i stolica; odlaganje
gradevinskog, ogrijevnog i drugog materijala na javnim povrdinama; odobravanje, davanje
saglasnosti na lokacije za postavijanje posuda za sakupljanje otpada;

vodenje Registra kucnih brojeva, ulica i trgova; vodenje evidencije o nazivima i granicama
naselja, ulica i trgova | cbiljezavanje brojeva zgrada;

utvrdivanje opstih uslova | izdavanje odobrenja za postavijanje reklamnih panoa na
fasadama | krovovima zgrada, postavijanje tendi na fasadama poslovnih objekata,
isticanje firmi | natpisa na poslovnim objektima, izdavanje cdobrenja za postavljanje
zastitnih ograda, skela, drvenih | metalnih kenstrukeija na javnim povrsinama za izvedenje
radova na stambenc - poslovnim objektima, izdavanje odobrenja za postavijanje
postanskih sanduci¢a, izdavanje odobrenja za priviemeno zauzimanje javnih povriina
postavljanjem urbanog mobilijara (zastitne ograde, zastitni ukrasni stubiéi, klupe, korpe
za otpatke, Zardinjere, suncobrani, oprema za dje¢ja igralista) i drugih komunalnih
objekata na javnoj povréini; izdavanje kratkoroénih odobrenja za odrzavanje manifestacija
u nekomercijalne svrhe za potrebe Prijestonice Cetinje; izdavanje posebnih odobrenja za
kienje grada;

pripremu Lokalnog plana za kontrolu populacije pasa na teritoriji Prijestonice Cetinje;

pripremu Lokalnog plana upravljanja komunalnim | neopasnim gradevinskim otpadom,
davanje misljenja na plan upravljanja otpadom proizvodaca otpada, davanje saglasnost
na sakupljanje otpada ukoliko se sakupljanje otpada odnosi na komunalni otpad, vodenje
evidencije o koliCinama i vrstama komunalnog otpada koji nastaje na teritoriji Prijestonice;
pripremu godisnjeg izvjestaja u oblasti upravljanja otpadom | dostavljanje nadleznim
organima,

obezbjedivanje vrienja dezinfekcije. dezinsekcije | deratizacije;

- pripremanje odluke o kuénom redu u stambenim zgradama; pripremu propisa i druga akta

iz stambene oblasti, pracenje organizovanje organa upravijanja u stambenim zgradama i
inicira njihovo obrazovanje; vodenje registra upravnika i imenovanje privremenog
upravnika stambene zgrade, vedenje registra viasnika stambenih zgrada | njihovih
posebnih djelova; rjesavanje u slucaju useljenja u zajednicke ili posebne dijelove
stambene zgrade bez zakljucenog ugovera o zakupu i druge poslove iz ove oblasti u
skladu sa zakonom; obezbjeduje | vréi nadzor nad izvodenjem hitnih radova na
stambenim zgradama u skladu sa zakonom; vodenje postupka protivpravnog uselienja;
obezbjedivanje izvodenja hitnih radova; pripremanje propisa i drugih akata iz stambene
oblasti;

- pripremu propisa | druga akia koja se odnose na razvoj, izgradnju, rekonstrukciju,

odrzavanje, zastitu, koris¢enje i upravijanje opstinskim putevima; utvrduje mijerila za
kategorizaciju opétinskih puteva; ureduje nagin finansiranja, odrzavanja, izgradnje,
rekonstrukcije i koridéenja opstinskih puteva; ureduje javni prevoz putnika u gradskom i
prigradskom linijskom saobracaju na teritoriji opstine,

- prediaganje projekta vertikalne | horizontalne sacbracajne signalizacije, pripremu akta

kojim se odreduju zone, dozvolieno vrijeme parkiranja i kategorija motornih vozila koja se
mogu parkirati | nacin naplate za parkiranje za opéta i posebna parkiralita;

pripremanje programa organizovanja auto - taksi prevoza na teritoriji Prijestonice,
pripremanje Programa i Priruénika za polaganje ispita o poznavanju kulturnib, privrednih,
turistickih, saobracajnih i drugih znagajnih objekata i znamenitosti na teritoriji Prijestonice



Cetinje; izdavanje uvjerenja o polozenom ispitu o poznavanju grada; izdavanje odobrenja
za priviemena | povremena parkiralista | privremene garaZe, izdavanje odobrenja za
rezervaciju parking mjesta na opstem parkiralidtu, izdavanje saglasnosti za prikljutak
prilaznog puta na opstinski put; za prikljuéak i ukritanje nekategorisanog puta na opétinski
put, odnosno sa tim putem;

- izdavanje dozvola za postavljanje telegrafskih i telefonskih, vazdugnih i kablovskih linija i

r

vodova niskog napona za osvijetljavanje, za postrojenja i druge objekte u zastithom pojasu
opstinskog | nekategorisanog puta; za odrZzavanje sportskih i drugih manifestacija na
opstinskom putu,

izdavanje dozvola za prekope potkopavanja il druge radove na opétinskom |
nekategorisanom putu. odobrenje za izgradnju priviemenih parking prostora pored
opstinskih puteva u skladu sa Programom privremenih objekata;

odobrenje za postavljanje zastitnih ograda pored opétinskih puteva;

- izdavanje saobracajno - tehnickih uslova za prikijucenje na javni put; za ukritanje puteva;

za izradu tehnicke dokumentacije, odnosno za postavijanje linijskih infrastrukturnih
objekata na putu i zastitnom pojasu javnog puta; za prekope, potkopavanja i druge radove
na putu; saglasnost za odrZavanje sportskih i drugih manifestacija na javnom putu;
dozvole za obavljanje vanrednog prevoza na javnom putu; saglasnost za zakup putnog
zemljista | drugog zemljita koje pripada javnom putu; saglasnost za preusmjeravanje
saobracaja na javni put u sluéaju obavijanja radova na javnom putu, rekonstrukciji,
odrzavanju i zastiti javnih puteva; odobrenje za promjenu rezima saobraéaja na javnom
putu za potrebe izgradnje, rekonstrukcije, odrzavanja, zastite i kori$éenja javnog puta za
druge pofrebe;

- izdavanje saglasnosti za prikljutenje komercijalnog objekta na opétinski | nekategorisani

put, saglasnosti za zakup putnog zemljista opstinskih i nekategorisanih puteva |
utvrdivane sacbracajno - tehnickih uslova za navedena akta, izdavanje dozvole za
vanredni prevoz uz pribavljenu saglasnost nadleznog drzavnog organa, izdavanje
odobrenja za priviemeno postavljanje zastitnih ograda i drugih komunalnih objekata duz
saobracajnih povréina; davanje saglasnosti za postavijanje oglasno - reklamnih panca
duz saobracajnih povrsina, u skladu sa Pregramom privremenih objekata:

izdavanje dozvola | uslova za prekopavanje javnih povriina namijenjenih za saobracaj
vozila i pjesaka; izdavanje odobrenja za potpunu ili djelimiénu zabranu sacbracaja i
lzmjene rezima saocbracaja za vrijeme izvodenja radova na saobracajnicama i izdavanje
odobrenja za kretanje motornih vozila u zabranjenim zonama;

- odredivanje autobuskih stajalista pored opstinskih puteva i taksi stajalista; izdavanje

odobrenja za postavijanje autobuskih nadstresnica na stajalistima; izdavanje odobrenja
za |okaciju | saobracajne uslove za priviemena taksi stajalidta; donodenje plana linija i
raspisivanje | sprovodenje konkursa za izbor prevoznika za obavljanje javnog prevoza
putnika u gradskom 1 prigradskom linijskom sacbracaju; izdavanje priviemenog odobrenja
drugom prevozniku za obavljanje javnog prevoza putnika u gradskom i prigradskom
linjskom saobracaju za grupu linija od koje je prevoznik sam odustao ili koja mu je
oduzeta, utvrdivanje, registrovanje | ovjeru reda voZnje po pojedinim linijama;

izradu Elaborata kojim se utvrduju zone, dozvolieno vrijeme parkiranja, kategorija vozila
koja se mogu parkirati | nacin placanja usluge parkiranja na javnim parkiraligtima;

- pracen|e stanja izgradnje, odrZzavanja, koriscenja | zastite opStinskih puteva i komunalnih

objekata iz ove oblasti; ucestvovanje u pripremi | izradi godisnjih programa izgradnje |
ndrzavanja sacbracajne infrastrukture;

- obavljanje poslova koji se ticu energetske efikasnosti;

pracenje realizacije investicionin programa koje finansira Prijgstonica u oblastima iz
nadleznosti ovog organa;

riesavanje po inicijativama gradana iz djelokruga organa;
vodenje propisanih evidencija iz ovih oblasti kao i drugih evidencija u skladu sa zakonom:



- pripremu izvjestaja o radu i drugih informativnib | struénih materijala za Skupstinu,
gradonacelnika, organe drzavne uprave, medije i sl. 1z djelokruga organa;

- pripremu godidnjeg i drugih izvjestaja za glavnog administratora o rjesavanju upravnih

stvari iz svoje nadleZnosti:

- slobodan pristup informacijama iz djelokruga organa;
- druge poslove iz svog djelokruga, u skladu sa zakonom i drugim propisima.

IV SISTEMATIZACIJA SEKRETARIJATA

Clan 5

U Sekretarijatu za vréenje poslova iz djelokruga nadleznosti utvrduju se sluzbeniéka radna
mjesta za 14 izvrsilaca.

Redni
broj

Naziv radnog mjesta i
uslovi za njegovo vrienje

Broj
izvrsilaca

Sekretar Sekretarijata

Vi niva
obrazovanja,
Pravni, Tehnicki,
Ekonomski fakultet:

Polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima:

Najmanje 3 godine radnog
iskustva na poslovima
rukovodenja i 8 godina
radnog iskustva na istim ili
slicnim poslovima u odnosu
na poslove radnog mjesta;
Foznavanje rada na radunaru.

kvalifikacije

Samostalni savjetnik | za
normativne i upravno
pravne poslove, stambenu

oblast
Wil nivo kvalifikacije
obrazovanja,

| Pravni fakultet,

Opis poslova i zadataka

Rukovodi i koordinira radom Sekretarijata;
Donosi opéta i pojedinaéna akta iz nadleZnosti
Sekretarijata;

Conosi planove i programe rada i izvjestaj o
radu;

Brine se o =zakonitom i blagovremenom
obavljanju poslova i preduzimanju mjera za
efikasan rad Sekretarijata;

Vrsi raspodjelu predmeta u upravnom postupku
| upravnom sporu,

Organizuje, objedinjava | obezbjeduje
obavljanje poslova iz djelokruga Sekretarijata;
Ostvaruje saradnju sa drugim organima
uprave, organizacijama i preduzeéima;

Stara se o strutnom osposaobljavanju i
usavrsavanju sluzbenika, kao i njihovom
ocjenjivanu;

Obavlja | druge odgovarajuée poslove po
nalogu Gradonacelnika Prijestonice;

Za svo] rad odgovara Gradonacéelniku
Prijestonice.

Obavlja normativne, upravno pravne poslove |
poslove iz stambene oblast, koji zahtijevaju
posebnu struénost | samostalnost u radu:
Ucestvuje u pripremi Programa rada Skupétine
Frijestonice;

Priprema nacrie i predloge odluka | drugih
normativnih akata iz nadleznosti Sekretarijata;




T Polozen struéni ispit, za rad u |
drzavnim organima;

Najmanje 5 godina radnog
iskustva;

FPoznavanje rada na racunaru.

Pribavlja potrebna dokumenta po dospjelim
zahtjevima | dopisima | priprema tekst
odgovora;

Vrii poslove iz stambenih odnosa shodno
7akonu o stanovanju i Zakonu o svojinsko-
pravnim odnosima:

Rjesavanje u slucaju useljenja u zajednicke ili
posebne djelove stambene zgrade bez
zakljuéenog ugovora o zakupu;

Pracenje organizovanja organa u stambenim
zgradama | preduzima mjere za njihovo
organizovanje,

Vodenje registra etaznih vlasnika, registra
stambenih zgrada i njihovih posebnih djelova i
registra upravnika stambeninh zgrada |
predlaganje imenovanja privremenog
upravnika stambene zgrade;

Vodenje postupka u oblasti stanovanja |
odrzavanja stambenih zgrada i stanova u dijelu
izvodenja hitnih radova;

Priprema propise o kucnom redu;

Priprema struéna mislienja i izjadnjenja po
inicijativama za ocjenjivanje ustaynosti |
zakonitosti propisa Prijestonice i za autenticna
tumacenja propisa Prijestonice U ovim
oblastima;

\réi poslove u wvezi slobodnog pristupa
informacijama iz djelokruga Sekretarijata;
Pripremu godi$njeg i drugih izvjestaja za
glavnog administratora o rjesavanju upravnih
stvari iz svoje nadleznosti;

Obavlja i druge poslove po nalogu Sekretara, a
u skladu sa opisom poslova iz djelokruga rada.
Za svoj rad je odgovoran Sekretaru
Sekretarijata.

Samostalni savjetnik 1za
ekonomske poslove

VI nivo kvalifikacije
obrazovanja,

Ekonomski fakultet;

Polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima,

Najmanje 5 godina radnog
iskustva,

Poznavanje rada na ratunarl.

Obavlja poslove koji se odnose na finansijsku
realizaciju ugovora;

\odi evidencije o prilivu | cdlivu sredstava;
Priprema podatke U postupku izrade Budzeta
Prijestonice Cetinje, potrebne za
obezbjedivanje  sredstava za potrebe
Sekretarijata | prati njihovu realizaciju;

Vodi evidenciju tro$enja sredstava Budzetom
opredijelienih za rad Sekretarijata, prati
dinamiku primitaka i izdataka,

Prati realizaciju budzeta;

Prati naloge za sluzbene automobile i potrognju
goriva;

Obavlja finansijsko - racunovodstvene poslove
za potrebe Sekretarijata;

Kontrolise izvodjenje ugovorenih obaveza po
osnovu  redovnog odrzavanja  grada i
odrzavanja komunalnih objekata - bilborda i
reklamnih panoa,;




Odobrava placanje raéuna izdavanjem naloga
za isplatu;

Vodi evidenciju cdobrenih naloga;

Radi plan javnih nabavki;

Radi plan Buzeta;

Azurira i ¢uva finansijska dokumenta i druge
poslove koji su u vezi sa realizacijom programa
rada Sekretarijata;

Prati cijene usluga u kemunalnim oblastima |
daje misljenja i pripremu predloga akata o
davanju saglasnosti na iste u skladu sa
propisima;

\ri ovjeravanje zahtjeva za placanje na
osnovu deponovanog potpisa prema odluci o
trezorskom poslovanju;

Obavlja i druge poslove po nalogu Sekretara, a
u skladu sa opisem poslova iz djelokruga rada.
Za svoj rad je odgovoran Sekretaru
Sekretarijata.

Samostalni savjetnik | za
upravijanje komunalnim
otpadom,
vodosnabdijevanje i
upravljanje otpadnim
vodama

Vil nivo kvalifikacije
cbrazovanja,

Ekonomski fakultet,

Polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima,

MNajmanje 5 godine radnog
iskustva;

Poznavanje rada na ratunaru.

Obavlja poslove iz oblasti komunalnih
dielatnosti upravijanja komunalnim otpadom,
javnog  vodosnabdijevanja i upravijanja
otpadnim vodama komunalnog i atmosferskog
porijekla, koji zahtijevaju posebnu strucnost |
samostalnost u radu;

Ugestvuje u izradi nacrta normativnih akata iz
oblasti navedenih kemunalnih djelatnosti;
Ugestvuje u izradi Lokalnog plana upravijanja
komunalnim i neopasnim  gradevinskim
otpadom, ucestvuje u izradi akta kojim se daje
saglasnost za sakupljanje otpada ukoliko se
sakupljanje otpada odnosi na  komunalni
gtpad,

Priprema godiénji izvjestaj u oblasti upravijanja
otpadom;

Daje misljienja na planove upravljanja otpadom
proizvodata otpada na zahtjev Agencie za
zastitu  zivotne sredine; vodi evidenciju ©
sakupljenom,  odveojeno  sakuplienom |
deponovanom komunalnom otpadu koji nastaje
na teritoriji Prijestonice;

Daje odgovarajuta misljenja i ucestvuje u
pripremanju  prijedloga akata o davanju
saglasnosti na izvjestaj o radu, program rada
javne sluzbe kojoj je povjereno obavijanje
komunalne djelatnosti upravijanja komunalnim
otpadom, kao i na izvjeSta] o radu, program
rada javne sluzbe kojoj je povjerenc obavljanje

komunalnih djelatnosti javnog
vodosnabdijevanja | upravijanja komunalnim
otpadnim 1 atmosferskim vodama koje

razmatraju crgani Prijestonice;




Daje mislienje na akte kojima se utvrduje visina
naknade za izvrene komunalne usluge

sakupljanja | deponovanja komunalneg otpada; '

Priprema mislienja, prijedioge i primjedbe na
Zakone, projekte i planove iz komunalne oblasti
upravljanja komunalnim otpadom,

Obavlja | druge poslove po nalogu Sekretara, a
u skladu sa opisom poslova iz djelokruga rada.
Za svoj rad je odgovoran Sekretaru
sekretarijata.

Samostalni savjetnik | za
zelene javne povrsine

Wil nive
obrazovanja,
Poljoprivredni ~ fakultet -
pejzazna arhitekiura;

PoloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

Najmanje 5 godine radnog
iskustva,

Poznavanje rada na

racunaru,

kvalifikacije

Obavija poslove iz oblast komunalnih
djelatnosti — uredenja i odrzavanja parkova i
drugih javnih zelenih povrsina, koji zahtjevaju
posebnu stru¢nost | samostalnost U radu;

Vrsi upravni nadzor prema javnim sluzbama
koje obavljaju poslove uredenja | odrzavanja
spomenika prirode - parkova i drugih javnih
zelenih povrdina, &ji je osnivac Prijestonica,
shodno Zakonu o komunalnim djelatnostima;
Ugestvuje u izradi nacrta normativnin akata iz
oblasti navedenin komunalnih djelatnosti;
Priprema misljenja na |zvjestaje o radu i
programe rada javne sluzbe kojoj su povjereni
poslovi odrzavanja i uredenja parkova | drugih
javnih  zelenih  povrsina, prati  njihovu
realizaciju, prati poslove odriavanja | zastite
javnih zelenih povrsina na teritoriji Prijestonice;
Daje milienje na akta kojima se utvrduje visina
naknade za vréenje komunalne djelatnosti —
odrzavanje | uredenje parkova i drugih javnih
zelenih povréina;

Priprema misljenja, predloge i primjedbe na
zakone, projekte i planove iz komunalne oblasti
- uredenja i odrzavanja parkova i drugih javnih
zelenih povrsina;

lzraduje planove uredenja javnih zelenih
povriing;

Priprema izvjestaje | informacije o stanju javnih
zelenih povrsina;

Predlaze mjere za unapredenje i obavljanje
komunainih djelatnosti iz svoje oblasti,
predlaze | prati nabavku sadnica, sadnju |
odrzavanje na javnim zelenim povrsinama,
prediaze sjeéu nevitalnih stabala u parkovima |
drugim javnim zelenim povrsinama,

Daje struéno misljienje o izvedenim radovima,
kao | radovima koje je potrebno izvesti U
parkovima i mna drugim javnim zelenim
povréinama i predlaze mijere u cilju poboljSanja
stanja zelenila;

Pruza savjetodavnu pomoé¢ prilikom realizacije
hortikulturnog uredenja,

\réi padzor nad izgradnjom | odrZavanjem
javnih zelenih povrsina,




UGestvuje U izradi programa i stara se o zastiti

i racionalnom keoriséenju i odrZavanju
komunalnih - hortikulturalnih dobara u opstoj
upotrebi,

Saraduje sa javnim sluzbama koje vrse
odrzavanje javnih zelenih povrsina, groblia |
pijaca, na osnovu usvojenog programa rada;
Ovjerava | potpisuje priviemene i okoncane
situacije;

odi evidenciju o nazivima i granicama naselja,
ulica i trgova;

Vodi postupak po zahtjevima | izdaje uvjerenja
na osnovu evidencije za odredivanje brojeva
zgrada | novootvorenih ulaza;

Obiljezavanje brojeva zgrada;

Vrdi | druge poslove po nalogu Sekretara
Sekretarijata, a u skladu sa opisom poslova iz
dielokruga rada;

Za svoj rad odgovoran je Sekretaru
Sekretarijata,

Samostalni savjetnik | za
koris¢enje | uredenje javnih
povrsina

Vi1 nivo kvalifikacije |

obrazovanja,

Fakultet drustvenih nauka-
oblast javhog prava:

Polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

Najmanje 5 godine radnog
iskustva,

Poznavanje rada na ratunarw.

Obavlja upravno pravne poslove iz oblasti
komunalnih djelatnosti - zauzimanja javnih
pavréina za postavijanje | odrzavanja urbanog
mobilijara | drugih komunalnih objekata, koji
zahtijevaju posebnu struénest | samostalnost U
radu;

lzdaje odobrenja za postavijanje reklamno-
oglasnih panoa i drugih reklama van poslavnih
prostorija,

|zdaje odobrenja za isticanje firmi i natpisa na
poslovnim abjektima;

lzdaje odobrenja za priviemeno zauzimanje
javnih povr&na za postavijanje urbanog
mobilijara (zastitnin ograda, zastitno ukrasnin
stubiéa, klupa, korpi za otpatke, Zardinjera i sl.}
i drugih komunalnih objekata na javnoj povrsini
osim duZ sacbracajnih povrsing;

lzdaje odobrenja za odlaganje gradevinskog,
ogrevnog i drugog materijala na javnim
povrsinama,

lzdaje odobrenja za postavijanje zastitnih
ograda, skela drvenih i metalnih konstrukeija na
javnim povrsinama za izvodenje radova na
stambeno - poslovnom objektu;

lzdaje kratkoroéna odobrenja za odrZavanje
manifestacija u nekomercijalne svrhe za
potrebe Prijestonice Cetinje;

Daje saglasnosti za postavljanje posuda za
sakupljanje otpada,

Vréi nadzor nad postavljanjem i odrZavanjem
komunalnih objekata;

Uéestvuje u izradi nacrta normativnih akata iz
oblasti navedenih komunalnih djelatnosti,




Priprema izvjestaje i informacije o stanju javnih
povrsina | urbanog mobilijara;

Obavlja i druge poslove po nalogu Sekretara, a
u skladu sa opisom poslova iz djelokruga rada;
Za swvoj rad je odgovoran Sekretaru
Sekretarijata.

Samostalni Savjetnik | za
sacbracaj

Wl nivo kvalifikacije
obrazovanja,

Sacbracajni fakultet;

Polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima;

Najmanje 5 godine radnog
iskustva:

Poznavanje rada na radunaru,

Obavlja poslove iz oblasti saobracaja koji |
zahtijevaju posebnu struénost | samostalnost u |
radu;

Ureduje javni prevoz putnika u gradskom |
prigradskom linijskom sacbracaju na teritoriji
opétine;

Predlaze projekte wvertikalne i horizontalne
sacbracajne signalizacije, priprema akte kojim
se odreduju zone, dozvoljeno vrijeme
parkiranja i kategorija motornih vozila koja se
maogu parkirati i na¢in naplate za parkiranje za
opsta | posebna parkiralista;

Priprema program organizovanja auto-taksi
prevoza na teritoriji Prijestonice, priprema
Frogram i Priruénik za polaganje ispita o
poznavanju kulturnih, privrednih, turistickih,
saobracajnih i drugih znaéajnih objekata i
znamenitosti na teritoriji Prijestonice Cetinje,
izdaje  uvjerenja o poloZenom ispitu o
poznavanju grada,;

izdaje odobrenja za privremena i povremena
parkiralista i priviemenes garaze, izdaje
odobrenja za rezervaciju parking mjesta na
opstem  parkiralistu, izdaje saglasnost za
prikljuéak prilaznog puta na opstinski put; za
prikljuéak i ukrstanje nekategorisanog puta na
opstinski put, odnosno sa tim putem;

|lzdaje dozvole za postavijanje telegrafskih i
telefonskih, wvazdug&nih | kablovskih linija i
vodova niskog napona za osvjetljavanje, za
postrojenja i druge objekte u zastitnom pojasu
opstinskog | nekategorisanog puta;, =za
odrZavanje sportskih | drugih manifestacija na
opstinskom putuy;

lzdaje dozvole za prekope, potkopavanja ili
druge radove na opstinskom i
nekategorisanom putu;

lzdaje odobrenje za izgradnju privremenih
parking prostora pored opétinskih puteva;
lzdaje odobrenje za postavljanje zastitnih
ograda pored opéstinskin puteva | drugih
komunalnih  objekata duz  saobracajnih
povrsina;

lzdaje  sacbracajno-tehnicke uslove za
prikljutenje na javni put, za ukritanje puteva,
za izradu tehnicke dokumentacije odnosno za
postavijanje linijskih infrastrukturnih objekata
na putu i zastitnom pojasu javnog puta,




|zdaje sacbracajno - tehnicke uslove 2a
utvrdivanje  lokacije, kao | uslove za
projektovanje | uredenje autobuskin stajalista
na opstinskim putevima;

lzdaje dozvole za izgradnju  autobuskih
stajalidta na opétinskim putevima;

lzdaje saglasnost za prikljuéenje komercijainog
objekta na op&tinski | nekategorisani put;
lzdaje saglasnost za zakup putnog zemljista
opstinskih i nekategorisanih puteva |
utvrdivanje sacbra¢ajno - tehnickin uslova za
navedena akia;

lzdaje cdozvole za vanredni prevoz uz
pribavljenu saglasnost nadleznog drzavnog
organa, .
izdaje saglasnosti za postavljanje oglasno - |
reklamnih panoa duz sacbracajnih povrsina;
lzdaje odobrenja za potpunu ili djelimicnu
zabranu sachradaja | izmjene reZima
saobracaja za vrijeme izvodenja radova na
saobracajnicama i izdaje odobrenja za kretanje
motornih vozila u zabranjenim zonama,
Odredivanje  autobuskih stajalita pored
opétinskih puteva i taksi stajalista;

lzdaje odobrenja za postavijanje autobuskih
nadstrenica na stajalistima;

lzdaje odobrenja za lokaciju | sacbracajne
uslove za privremena taksi stajalista

Donosi plan linija i raspisuje | sprovodi konkurs
za izbor prevoznika za obavljanje javnog
prevoza putnika u gradskom i prigradskom
linijskom saobracaju;

lzdaje  privremena  odobrenja  drugom
prevozniku za obavijanje javnog prevoza
putnika u gradskom i prigradskom linijjskom
saobraéaju za grupu linija od koje je prevoznik
sam odustao ili koja mu je oduzeta;
Utyrdivanje, registrovanje i ovjeru reda voznje
po pojedinim linijama;

Ugestvuje u pripremi i izradi godi$njin programa
izgradnje i odrzavanja sachracajne
infrastrukture;

\réi i druge poslove po nalogu Sekretara
Sekretarijata, a u skladu sa opisom poslova iz
djelokruga rada;

7a svoj rad odgovoran je Sekretaru
Sekretarijata.

Samostalni savjetnik |
komunalne poslove i
infrastrukturu

Yl nivo kvalifikacije
obrazovanja,
| Gradevinski fakultet;

Za

Obavlja poslove koji se odnose na odrzavanje
javnih povréina;

Vréi  administrativne poslove za potrebe
infrastrukturnog uredenja gradevinskog
zemlji§ta koje obuhvata pripremu gradevinskog
zemljista za komunalno opremanje;




| Polozen struéni ispit za rad u |
drzavnim organima.

Majmanje 5 godina radnog
iskustva;

Poznavanje rada na racunaru.

Vsl administrativne poslove za potrebe
komunalnog opremanja gradevinskog zemljista
koje obuhvata gradenje objekata | uredaja
komunalne  infrastrukture, U skladu sa
nadleznostima Sekretarijata;

Vréi administrativne poslove izvodenja hitnih
radeva u skladu sa propisima koji prate ovu
oblast;

Prati realizaciju projekata uredenja javnin
povréina u smislu nadzora nad izvodenjem
radova,

Obavlja struéne poslove u predmetima
pribavijanja urbanisticko tehniékih  uslova,
odobrenja za gradenje | upotrebne dozvole za
objekte od opsteg interesa iz nadleZnosti ovog
Sekretarijata;

Ugestvuje u izradi nacrta normativnih akata;
Za svoj rad je odgovoran Sekretaru
sekretarijata.

Samostalni savjetnik | za
poslove pracenja, izgradnje
i odrzavanja gradske

infrastrukture
Wl nivo kvalifikacije
obrazovanja,

Tehnicki fakultet;

PoloZzen struéni ispit za rad u
drzavnim organima; I
Najmanje 5 godine radnog
iskustva,

Poznavanje rada na racunaru,

Obavlja poslove iz oblasti pracenja, izgradnje |
odrzavanja  gradske  infrastrukture, koji
zahtijevaju posebnu struénost | samostalnost u
radu;

Utestvuje u izradi programa razvoja gradske
infrastrukture i saobracaja | pracenja
ostvarivanja istih,

Prati realizaciju investicionin programa U
oblasti  komunalnih  djelatnosti  (javno
vodosnabdijevanje, odvodenje komunalnih
otpadnih i atmosferskih voda, javne rasviete.
lokalne putne infrastrukture | sapbracaja),

Vodi postupak i donosi riesenja po zahtjevima
stranaka iz oblasti gradske infrastrukture;
Ugestvuje u postupcima pracenja stanja
izgradnje, odrzavanja, koriséenja 1 zastite
komunalinih objekata;

Prati poslove javne rasviete i semaforske
signalizacije i priprema migljienja za izvedene
radove | radove koje je potrebno izvesti u cilju
njiihove funkcionalne osposcblienosti;

\/ré poslove kontrole i struénog nadzora na
izgradnji i investicionom odrzavanju opstinskih
puteva, kao i realizaciji drugih projekata Giji je
investitor Prijestonica;

Ugestvuje u pripremi godisnjin izviestaja |
programa iz oblasti izgradnje i investicionog
odrzavanja gradske infrastrukture;

Uéestvuje u pripremi propisa i druga akta koja
se odnose na razvoj, izgradnju, rekonstrukciju,
odrzavanje, zadtitu, koriscenje i upravljanje
opétinskim putevima;

Obavlja poslove koji se titku energetske
efikasnosti;




10.

Samostalni referent za
puteve i poslove
saobracaja

IV 1 nivo kvalifikacije
ocbrazovanja;

Opsti, tehnicki ili  drudtveni
smjer,;

Polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

Najmanje 3 godine radnog
iskustva:

Foznavanje rada na racunaru.

Obavlja i druge poslove po nalogu Sekretara, a |
u skladu sa opisom poslova iz djelokruga rada.
Za svoj rad je odgovoran Sekretaru
sekretarijata.

Prati stanje izgradnje, odrzavanja, kori$éenja i
zastite opstinskih puteva, predlaZe i preduzima
odgovarajuce mjere;

Prati i analizira podatke u oblasti puteva;

Vodi evidenciju nepokretnosti koje pripadaju
lokalnim putevima;

Vodi bazu podataka u oblasti puteva;

Obavlja poslove obilaska terena i prikupljanja
informacija iz oblasti puteva,

UEestvuje u pripremi i izradi godiénjih programa
izgradnje i odrZavanja saobracajne
infrastrukture;

Prati stanje odrZavanja javne rasvjete |
prediaZe odgovarajuée mjere;

Obavlja poslove obilaska terena i prikupljanja
informacija iz oblasti javne rasvjete;

Vodi bazu podataka u oblasti javne rasvjete:
Obavlja i druge poslove po nalogu Sekretara, a
u skladu sa opisom poslova iz djelokruga rada:
Za svo] rad je odgovoran Sekretaru
sekretarijata,

11.

Samostalni referent za
komunalnu infrastrukturu

WV 1 nive kvalifikacije
obrazovanja;

Opsti, tehniéki ili drudtven
smjer;

Polezen struéni ispit za rad u
drzavnim arganima;

Majmanje 3 godine radnog
iskustva;

Poznavanje rada na raéunaru.

Prati poslove horizontalnog  obiljezavanja
saobracajnica na podrudju Prijestonice Cetinje;
Prati poslove odrZzavanja komunalnih objekata
na podrugju Prijestonice Cetinje (montaZu i
demontaZu komunalnih objekata, opravku
ostecenja na komunalnim objektima:
Udestvuje u sprovodenju nadina | uslova
drzanja ku¢nih ljubimaca, naéina postupanja sa
napustenim i izgubljenim Zivotinjama (kucnim
ljubimecima) | cbezbjedivanje uslova za njihovo
zbrinjavanje;

Prati  poslove  obezbjedivanja  vréenja
dezinfekcije, dezinsekcije | deratizacije:
Obavlja i druge poslove po nalogu Sekretara, a
u skladu sa opisom poslova iz djelokruga rada:
Za svoj rad je odgovoran Sekretaru
sekretarijata,

12.

Samostalni referent za
administrativno - tehniéke
poslove

IV 1 nive kvalifikacije
obrazovanja;

Opsti, tehnicki ili drustveni
smijer;

Obavlja kancelarijske poslove | zadatke koji se
odnose na prijem, razvrstavanje, |
rasporedivanje, evidentiranje, duvanje i
arhiviranje akata | predmeta;

Vodi internu knjigu sekretarijata i prati kretanje
predmeta, njihovo razvodenje i Guvanje do
predaje arhivi:




Polozen strutni ispit za rad u
drzavnim organima;

Majmanje 3 godine radnog
iskustva;

FPoznavanje rada na racunaru,

Kopira | skenira dokumentaciju | svu potrebnu
gradu iz djelokruga rada sekretarijata,

Prati i evidentira koli¢inu isporu¢ene vode na
seoskom podrudju,

Obavlja i druge poslove po nalogu Sekretara, a
u skladu sa opisom poslova iz djelokruga rada;
Za svoj rad je odgovoran Sekretaru
sekretarijata.

13.

Samostalni savjetnik Il
koordinator za gradsku
infrastrukturu

VIl 1 nive  kvalifikacije
cbrazovanja,

Ekonomski fakultet;

PoloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

Najmanje 3 godine radnog
iskustva;

FPoznavanje rada na racunaru.

Ucestvuje u izradi Plana javnih nabavki;
Priprema zahtjev za pokretanje postupka javnih
nabavki:

Prati realizaciju Ugovora u postupku javnih
nabavki;

Ucestvuje u pripremi i izradi godisnjeg
pragrama iz oblasti infrastrukture,

Prati realizaciju investicionih programa koje
finansira Prijestonica;

\rsi nadzor nad postavljanjem i odrzavanjem
komunalnih objekata;

Ucestvuje u radu komisija i radnih tijela koja se
organizuju radi rigsavanja pitanja i problema iz
oblasti rada sekretarijata,

Cbavlja | druge poslove po nalogu Sekretara, a
U skladu sa opisom poslova iz dielokruga rada.
Za svo] rad je odgovoran Sekretaru
sekretarijata.

14,

Samostalni savjetnik lll za
normativne i upravno
pravne poslove iz oblasti
komunalnih djelatnosti i
oblasti saobracaja

W nivo kvalifikacije
obrazovanja,

Pravni fakultet;

PoloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

Majmanje 2 godine radnog
iskustva;

Poznavanje rada na raunaru.

Obavlja normativne i upravno pravne poslove iz
oblasti komunalnih djelatnosti | oblasti
saobracaja koji zahtijevaju posebnu strucnost |

samostalnost u radu;

Wrsi upravni nadzor nad javnom sluZzbom kojoj
je povjereno obavljanje komunalne djelatnosti
upravljanja komunalnim otpadom, | javnom
sluzbom kKaojoj e povjereno obavljgnje
komunalnih djelatnosti javnog
vodosnabdijevanja | upravljanja komunalnim
otpadnim | atmosferskim vodama &iji je osnivac
Frijestanica, shodno Zakonu o komunalnim
djelatnostima;

Priprema misljenja i predloge akata o davanju
saglasnosti na statute javnih sluZbi kojima je
poviereno obavljanje komunalne djelatnosti, a
Ciji je osnivac Prijestonica, odnosno na statut
drugih subjekata kojima je povjereno obavljanje
avih poslova;

Rjesava po prigovorima u cilju zastite prava
korisnika usluga od opsteg ekonomskog
interesa;




Ucestvuje u radu komisija i radnih tijela koja se
organizuju radi rjeSavanja pitanja i problema iz
oblasti  komunalnih  djelatnosti | oblasti
sacbracaja,

Obavlja | druge poslove po nalogu Sekretara, a
u skladu sa opisom poslova iz dielokruga rada;

| sekretarijata.

Za svoj rad je odgovoran Sekretaru |

Za lica iz stava 1 ovog ¢lana vrsi se provjera znanja, sposobnost, kompetencija i viestina u
skladu sa propisima. )
Clan 6

U Sekretarijatu za stambeno komunalne poslove i saobracaj se mozZe radi osposobljavanja
zaposliti jedan ili vide pripravnika.

VIl PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clan7

Raspored sluzbenika na radna mjesta predvidena ovim Pravilnikom izvréide se u roku od 15
dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika

Clan 8

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vaZzi Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta broj: 016-100/22-1126 od 23.09.2022, godine | 016-100/24-596
od 12.04.2024. godine.

Clan 9

Qvaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavijivanja na oglasnoj tabli Prijestonice,
a nakon dobijanja misljenja Glavnog administratora i saglasnosti Gradonacelnika Prijestonice.

Broj, &f6- EE{ZJ'- L2320
Cetinje, _Z6. ©9. 2025. godine

Glavni administrator Prijestonice Cetinje je na akt brc:j;m-ﬁif'ﬂ/,&]’ -3
od &2:lo. 902y godine, dao mislienje, a Gradonacelnik Prijestonice, aktom
broj_gn)- &ﬁ#},{_‘, 1999  od24.J0 902 | dao saglasnost na ovaj Pravilnik.




