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Sekretarijat za lokalnu samoupravu
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Broj: 03-05+ Ny 139 Cetinje, 01.08.2024. godine

Na osnovu &lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("Sl. list CG", br.
44/12 i 30/17), sekretarka Sekretarijata za lokalnu samoupravu | drustvene
djelatnosti, donosi

voDIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA LOKALNU
SAMOUPRAVU | DRUSTVENE DJELATNOSTI

|- UVOD

1. Ovim Vodigem utvrduje se vrste informacija u posjedu Sekretarijata za lokalnu
samoupravu i drustvene djelatnosti ( u daljem tekstu: Sekretarijat) , postupak
za pristup informacijama, troskovi postupaka, ime lica ovlaséenog za
postupanje po zahtjevu za pristup informacijama, kao i lica koje ce ga
zamijenjivati u sludaju njegovog odsustva, nacin objavijivanja Vodica i drugi
podaci od znacaja za ostvarivanje prava na pristup informacijama u posjedu
Sekretarijata.

2. Naziv organa: Sekretarijat za lokalnu samoupravu i drustvene djelatnosti
Sjediéte | adresa Sekretarijata: Cetinje, ul. Baja Pivijanina br. 2
telefon 067/ 644 — 592.

E-mail: sekretarijat.Is@cetinje.me

Il — VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA LOKALNU
SAMOUPRAVU | DRUSTVENE DJELATNOSTI

1. Javne evidencije i javni registri
matiéni registar vienéanih na podrugju Prijestonice
registar Zivotnih partnerstava lica istog pola
registar mjesnih zajednica i mjesnih centara na podrucju Prijestonice

2. Druge evidencije i registn
evidencije ovjerenih dokumenata (izjava, prepisa, potpisa i rukopisa)



Crma Grora
':| Prijestonica Cetinje

evidencija izradenih, unistenih i oglaenih nevaZecim pecata
evidencija lica ovlaséenih za ¢uvanje i upotrebu pecata, shodno propisu
Prijestonice
evidencija odobrenja za upotrebu simbola Prijestonice u komercijalne,
marketingke i druge svrhe u skladu sa propisom Prijestonice

- evidencije primljene i izlazne poste Prijestonice

- evidencije u oblasti rada propisane zakonom

3. Programi, informacije i drugi akti
- Program rada i godiénji izvjestaj o radu Sekretarijata

Programi iz nadleZnosti Sekretarijata
Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova sekretarijata za
lokalnu samoupravu i drustvene djelatnosti Prijestonice Cetinje
Mislienja na pravilnike o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji organa
uprave i sluZbi Prijestonice Cetinje
Pravna miéljenja iz oblasti radnih odnosa iz nadleznosti Sekretarijata
Misljenja na nacrte propisa koje donosi Skupétina Prijestonice i gradonacelnik
Informacija o pruzanju usluga pravne pomoci

4. Pojedinacni akti
Predmeti u vezi sa zakljutenjem braka,
Rje&enja i odluke koje se odnose na prava, obaveze i odgovornost sluzbenika
Sekretarijata iz oblasti rada (personalni dosijei)

Il Ograniéenje pristupa informacijama

Pristup informacijama ogranitava se ako bi se njihovim objelodanjivanjem znacajno
ugrozili:

Privatnost i druga ligna prava pojedinaca, osim za potrebe sudskog ili
upravnog postupka, i to:

a) informacije o privatnom Zivotu stranke i svjedoka u postupku,

b) podaci sadrzani u personalnim dosijeima zaposlenih

Postupak obrade i donosenja sluzbenih akata — informacije nastale u postupku
obrade akata, odnosno informacije koje nemaju formu zvani€nog akta.

Ovla&éeno lice ocjenjuje da li ée se objelodanjivanjem informacije znacajno ugroziti
privatnost i druga litna prava pojedinaca, odnosno postupak obrade i donosenja
sluzbenih akata.

IV Postupak za pristup informacijama

1. Pokretanje postupka
Postupak se pokrece pisanim zahtjevom.
Na zahtjev se ne placa administrativha taksa.

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:
naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;
nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;
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podatke o podnosiocu zahtjieva (ime, prezime | adresa fizickog lica ili naziv i
adresa pravnog lica, odnosno njegovog zastupnika, predstavnika li

punomocnika).

Zahtjev za pristup informaciji koji se podnosi usmeno, podnosi se neposredno na
zapisnik.

i

Nagin podnosenja zahtjeva
Neposredno preko Gradanskog biroa, soba br. 1 i 2 u vremenu od 10h do 14h

radnim danima,
Putem poste, na adresu Sekretarijata, ul. Baja Pivijanina br. 2, 81250 Cetinje,

Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama organa
viasti,

Prepisivanjem, skeniranjem ili fotokopiranjem informacije od strane
Sekretarijata i dostavljanjem prepisa ili fotokopije podnosiocu zahtjeva,
neposredno ili putem poste.

Nacin pristupa javnim registrima i javnim evidencijama:

na osnovu pisanog ili usmenog zahtjeva, bez donoSenja riesenja, uvidom u
iste u prostoriji Sekretarijata o ¢emu se sacdinjava sluzbena zabiljeska;

uvid se omogucava u roku od 5 dana od dana podnosenja zahtjeva.

V' Nacéini pristupa informacijama licima sa invaliditetom

Licu sa invaliditetom omogucava se pristup informaciji na nacin i u obliku koji odgovara
njegovo] moguénosti | potrebama.

VI Rjesavanje po zahtjevu

po zahtjevu za pristup informaciji kada je ona javno objavljena donosi se
obavje&tenje, u roku od pet dana od dana podnodenja zahtjeva u pisanoj formi;
po zahtjevu za pristup informaciji Sekretarijat donosi rigSenje u roku od 15 dana
od dana podnosenja urednog zahtjeva,

ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv, oviadéeno lice ce
pozvati podnosioca da zahtjev dopuni u roku od osam dana;

ako se pristup informaciji traZi radi zastite zivota ili slobode lica, rjesava se u
roku od 48 casova od ¢asa podno$enja zahtjeva

rok se moze produZiti za osam dana, ako:

se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji:

se traZi pristup informaciji koja sadr2i podatak koji je oznacen stepenom tajnosti;
pronalaZenje traZene informacije zahtijeva pretraZivanje veceg broja informacija,

zbog ¢ega se znacajno otezava redovni rad organa viasti.

Vil Pravna zastita

Protiv rjeSenja Sekretarijata, donijetih po zahtjevima za pristup informacijama, Zalba
se izjavljuje Agenciji za zaétitu podataka o licnosti i pristup informacijama, preko ovog
organa u roku od 15 dana.
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Protiv rjeSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koji sadr2i podatke koji su
oznaceni stepenom tajnosti moZe se tuzbom pokrenuti upravni spor kod Upravnog
suda Crne Gore.

VIll Ovlaséeno lice

Za postupanje po zahtjevima za pristup informaciama ovlaceno lice je Vjera
Jovovic- dipl. pravnik, rukovodilac Sektora za upravijanje ljudskim resursima sistem
lokalne samouprave i drustvene djelatnosti shodno opisu poslova utvrdenih aktom o
organizaciji i sistematizaciji Sekretarijata, kancelarija broj 149, || sprat, telefon 067/
644 - 592. Zamjenica lica ovlaS¢enog za slobodan pristup informacijama je Mirjana
Radoman samostalna savjetnica | za upravni postupak i normativno pravne poslove,
kancelarija broj 110 drugi sprat.

Protiv rjesenja Sekretarijata donijetih po zahtjevima za pristup informacijama moze
se izjaviti Zalba Agenciji za zastitu liénih podataka i slobodan pristup infarmacijama,
u skladu sa zakonom.

IX Troskovi postupka

Troskove postupka snosi podnosilac zahtjeva.

Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe,
troskove postupka za pristup informaciji snosi Sekretarijat.

Troskovi nastali u postupku odnose se na stvarne troskove kopiranja, skeniranja i
dostavljanja trazene informacije i odredjuju se u sledeéim iznosima:

1. Fotokopiranje informacije
format A4 crno bijeli - 0.03 €, po stranici,
format A4 u boji — 0.50 €, po stranici,
format A3 crno bijeli - 0.08 €, po stranici,
format A3 u boji - 1 €, po stranici,
format ve¢i od A3, prema cjenovniku pravnog, odnosno fizitkog lica,
registrovanog za obavljanje djelatnosti fotokopiranja,

- kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u 1 € .

2.. Skeniranje informacije;
- 0,20 €, po stranici

3.Dostavljanje informacija putem poste (preporuéenom posiljkom) ili brzom posiljkom
prema cjenovniku postanskih usluga .

Za fotokopiranje informacije iz stava 1 tatka 1 alineja 1 prvih 20 stranica se ne
naplacuje.
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Trogkovi postupka placaju se prije omogucavanija pristupa informaciji;
troékovi postupka plaéaju se u korist Budzeta Prijestonice Cetinje na racun
br: 540-7751-75 (Erste Banka), sa naznakom svrhe uplate: pristup
informacijama u posjedu Sekretarijata za lokalnu samoupravu | drudtvene
djelatnosti Prijestonice.

X Objavljivanje vodita

Ovaj Vodié ée biti objavljen na oglasnoj tabli i na web sajtu Prijestonice Cetinje
www.cetinje.me.




